UNIVERSIDADE

i SAO FRANCISCO
RESOLUCAO CSAU 3/2005

APROVA O REGULAMENTO DO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO - CONSEPE, DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO.

O Presidente do Conselho Superior de Administragao
Universitaria — CSAU, no uso das atribuicoes que lhe
confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento ao disposto no inciso VIl do artigo 13 do
Estatuto e a deliberagdo do Colegiado em 23 de
junho de 2005, constante do Parecer CSAU 1/2005 —
Processo 1/2005, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 1.2 Fica aprovado o Regulamento do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, da
Universidade S&o Francisco, conforme anexo.

Artigo 2.2 Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des contrarias.

Bragancga Paulista, 23 de junho de 2005.

Gilberto Goncalves Garcia, OFM
Presidente
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_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Anexo a Resolucao CSAU 3/2005

REGULAMENTO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO |
DA NATUREZA E COMPOSICAO

Artigo 1.2 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE, 6rgao de natureza deliberativa,

normativa e consultiva, destinado a orientar, coordenar e supervisionar 0 ensino, a pesquisa e a

extensao da Universidade é constituido:

1.

I
il
Iv.
V.
VL.
VIl.
Vil

Xl
Xil.

Xiil.

XIv.

pelo Reitor;

pelo Vice-Reitor;

pelos Pré-Reitores;

pelo Secretario-Geral;

pelos Diretores de Campus;

pelo Diretor Académico de Graduagéo;

pelo Diretor Académico de P6s-Graduagao;

por um representante dos coordenadores de curso de graduagao de cada campus, eleito
pelos seus pares;

por um representante dos coordenadores dos programas de pés-graduagao stricto
sensu, eleito pelos seus pares;

por um representante dos coordenadores dos programas de pos-graduagao /ato sensu,
eleito pelos seus pares;

por um representante dos professores de cada campus, eleito pelos seus pares;

por um representante discente dos cursos de graduagao de cada campus, eleito pelos
seus pares;

por um representante discente dos cursos/programas de pds-graduagdo de cada
campus, eleito pelos seus pares;

por assessores ad hoc designados pelo Reitor, com direito a voz e voto.

§ 1.2 Os mandatos de que tratam os incisos de VI a XI sédo de dois anos, os incisos Xll e Xlll de um ano,

os descritos no inciso XIV, por nomeagdo, e para os demais membros, o mandato é permanente,

vinculado ao cargo ocupado.
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Continuacao do anexo a Resolugao CSAU 3/2005

§ 2.2 Como assessores ad hoc, sempre que o presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

julgar conveniente, podera nomear e convocar, para comparecer as reunides, com direito a voz e voto,

dirigentes de 6rgaos suplementares, coordenadores de cursos e de atividades académicas ou outros

especialistas em assuntos a serem deliberados.

§ 3.2 Para os mandatos eletivos por prazo determinado € permitida até uma recondugao.

§ 4.2 No caso de vacancia de algum dos cargos do CONSEPE, este sera preenchido nos termos do

Estatuto e do Regimento Geral em vigor a época da ocorréncia do fato.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
SECAO |
DAS COMPETENCIAS DO CONSEPE

Artigo 2.2 Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao:

VL.

VIl.
Vil

superintender e coordenar, em nivel superior, as atividades de ensino, de pesquisa e de
extensio;

criar, desmembrar, fundir e extinguir unidades académicas, que devem ser referendadas
pelo CSAU;

deliberar sobre a criagao, incorporagao, suspensao, o fechamento e nimero de vagas de
cursos ou habilitagbes de graduacdo e de cursos de pds-graduagao, ouvidos os 6rgaos
das unidades envolvidas;

aprovar o Projeto Pedagdgico dos cursos, de acordo com as diretrizes institucionais;
aprovar os regulamentos de estagios supervisionados e trabalhos de conclusdo de
Curso;

deliberar sobre criagao e alteragdo dos curriculos dos cursos de graduagao e de pés-
graduacao /ato sensu e stricto sensu;

estabelecer os indices minimos de freqiiéncia nos cursos;

estabelecer normas gerais para a organizagdo e funcionamento do processo seletivo;
funcionamento, avaliacdo e alteragbes relativas aos cursos e programas de pés-
graduagao /ato e stricto sensu e as atividades de pesquisa e extensao;

aprovar o calendario escolar e o horario de funcionamento dos cursos;
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Continuacao do anexo a Resolugao CSAU 3/2005

X.

Xl

Xil.

Xl

XIv.

XV.

XVL.

XVIL.

XVIIL.
XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

dar parecer conclusivo para contratagao e dispensa de professores;

exercer o poder disciplinar originariamente e em grau de recurso;

dar parecer sobre proposta de alteragao do Estatuto e do Regimento Geral da USF;
regulamentar o ingresso, nos cursos de graduacao, de transferentes de cursos iguais ou
afins, de portadores de diploma de curso superior e de reabertura de matriculas trancadas;
regulamentar o Processo Seletivo para ingresso de candidatos estrangeiros em cursos de
graduacdo e péds-graduagdo, com base em convénios culturais, institucionais ou
governamentais;

regulamentar o processo de avaliagdo de aprendizagem nos cursos de graduacao;
estabelecer e aprovar normas complementares para atender o direito de aprendizagem
em regime excepcional dos alunos portadores de doengas infecto-contagiosas ou
impedidos por alguma limitagao fisica e das alunas gestantes;

fixar normas complementares as do Regimento Geral sobre matriculas, dependéncias,
adaptagOes e aproveitamento de estudos;

estabelecer e aprovar normas reguladoras para alunos ouvintes e especiais;

estabelecer normas sobre o reconhecimento de atividades académicas realizadas em
outras Instituigbes de ensino superior, inclusive conveniadas;

estabelecer e aprovar o regulamento dos programas de pés-graduacgao lato e stricto
sensu;

estabelecer normas para funcionamento das disciplinas em Horéario Especial e em Regime
Especial;

exercer as demais atribuicdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas.

SECAO I
DAS ATRIBUIGOES DO PRESIDENTE

Artigo 3.2 A presidéncia do CONSEPE é exercida pelo Reitor.

§ 1.2 Sempre que estejam presentes a sessdes ou reunides do CONSEPE, o Chanceler, o Reitor, o

Vice-Reitor, o Pré-Reitor Académico, o Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional, o Pré-Reitor

Comunitario e o Pré-Reitor Administrativo, a presidéncia dos trabalhos é assumida por um deles, na

ordem elencada neste paragrafo, com direito a voz e voto.

CAMPUS DE BRAGANCA PAULISTA Av. S4o Francisco de Assis, 218 - CEP 12016-900 Fone (11) 4034-8000 - FAX (11) 4034-1825
CAMPUS DE CAMPINAS Rua Waldemar César da Silveira, 105 - Cura D'Ars CEP 13045-510 (19) 3779-3300

CAMPUS DE ITATIBA

Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - CEP 13251-900 Fone (11) 4534-8000 - FAX (11) 4524-1933

CAMPUS DO PARI - SAO PAULO Rua Hannemann, 352 - Pari - CEP 03031-040 Fone (11) 3315-2000 - FAX (11) 3315-2036



_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuacao do anexo a Resolugao CSAU 3/2005

§ 2.2 Na auséncia ou impedimento do Reitor, respeitado o previsto no § 1.2 deste artigo, a presidéncia

das reunides é exercida pelo docente mais antigo na Instituicdo ou, ocorrendo empate, pelo mais idoso.

Artigo 4.2 S&o atribuicbes do Presidente, além de outras expressas neste Regulamento, ou que

decorram da natureza de suas fungdes:

l. quanto as sessées do CONSEPE:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

)
k)
)

convocar e presidir as sessoes;

cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

manter a ordem;

submeter a apreciagao e a aprovagao do Colegiado a Ata da sessao anterior;

anunciar a pauta e o numero de membros presentes;

conceder a palavra aos membros do Colegiado e delimitar o tempo de seu uso;

decidir as questdes de ordem;

submeter a discusséao e, definidos os critérios, a votagdo a matéria em pauta e anunciar o
resultado da votagao;

fazer organizar, sob a sua responsabilidade e direcdo, a pauta da sessao seguinte e
anuncia-la, se for o caso, ao término dos trabalhos;

convocar sessoes extraordinarias e solenes;

constituir comissdes, designando seus membros e o respectivo presidente;

dar posse aos membros do Colegiado;

m) julgar os motivos apresentados pelos membros do Colegiado para justificar sua auséncia

as sessoes.

Il. quanto aos processos:

a)

b)

distribuir processos as comissbes constituidas de acordo com a peculiaridade do
assunto;
deixar de aceitar requerimentos ndo pertinentes ou que ndo atendam as exigéncias

regimentais.
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lll. quanto as publicacoes:
a) baixar Comunicados, Editais e Resolugoes;
b) ordenar a matéria a ser divulgada.

CAPITULO 1l
DO FUNCIONAMENTO DO CONSEPE
SECAO|
DA INSTRUGAO DO PROCESSO

Artigo 5.2 Os assuntos de competéncia do CONSEPE séao por ele conhecidos mediante processo que
se inicia pelo requerimento por parte de qualquer 6rgao da Universidade ou de qualquer membro da sua
Comunidade Universitaria, e termina com a deliberagdo do Plenario e conseqliente publicagdo de
Resolugao, quando for o caso.

§ 1.2 Os requerimentos ao CONSEPE sao dirigidos ao seu Presidente e protocolados na Secretaria-
Geral.

§ 2.2 A Secretaria-Geral autua, registra e numera o requerimento, formando, assim, o processo e, em
seguida, quando necessario, por sua iniciativa ou a requerimento de quem de direito, junta aos autos
outras informagdes ou documentos pertinentes e encaminha ao Presidente do Colegiado para
providéncias de direito.

Artigo 6.2 Recebido o processo, o Presidente do CONSEPE decide sobre a admissibilidade do pedido.

§ 1.2 Na hipétese de que o requerimento nao esteja munido dos documentos necessarios para sua
andlise ou o assunto ndo seja de competéncia do Colegiado, o Presidente do CONSEPE devolve o
processo ao requerente por meio da Secretaria-Geral.

§ 2.2 Admitido o processo, este sera devolvido a Secretaria-Geral, para a distribuicao aos relatores para
analise do pedido.

Artigo 7.2 Cabe ao Relator elaborar parecer circunstanciado sobre o mérito e legalidade do pedido, com
relatério e emisséo de voto.
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Paragrafo unico. O Relator, se julgar necessério, pode solicitar, a quem de direito, por si ou pela
Secretaria-Geral, informagoes para melhor anélise do assunto objeto do processo.

Artigo 8.2 Os pareceres devem ser enviados a Secretaria-Geral para elaboracdo da pauta.

SECAOII
DA SESSAO PLENARIA

Artigo 9.2 O CONSEPE funciona em sessdo plendria, com a maioria absoluta de seus membros,
reunindo-se ordinariamente 1 (uma) vez por trimestre e, extraordinariamente a qualquer tempo, quando
convocado pelo seu Presidente, por sua propria iniciativa, ou a requerimento de, no minimo, 1/3 (um

ter¢o) de seus membros.

§ 1.2 A convocagao é feita por escrito, mediante Edital, com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas.

§ 2.2 Em caso de urgéncia, a critério do Presidente do Colegiado, a convocagado pode ser feita

verbalmente, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 3.2 A auséncia de representante de determinada categoria ou classe ndo impede o funcionamento do
Colegiado nem invalida as decisdes.

§ 4.2 Juntamente com a pauta sao distribuidas aos conselheiros copias dos pareceres, ficando o
processo na Secretaria-Geral para consulta.

§ 5.2 As reunides com datas e pautas fixadas em atas anteriores dispensam convocagoes.

Artigo 10. E obrigatdrio, prevalecendo a qualquer outra atividade académica, o comparecimento dos
membros as reunides do CONSEPE, vedada qualquer forma de representacao.

§ 1.2 A auséncia de membros a 2 (duas) reunides consecutivas, ou a 4 (quatro) alternadas no mesmo
periodo letivo, pode acarretar a perda do mandato, salvo impedimento previsto na legislagéo ou exercicio
comprovado de atividade permanente no mesmo horario em outra instituicao, ou outra justificativa escrita
aceita pelo seu Presidente.
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§ 2.2 A cessagao do vinculo empregaticio, bem como afastamentos das atividades docentes e ou
técnico-administrativas, independentemente do motivo, também acarretam a perda do mandato no

respectivo Colegiado.

Artigo 11. O CONSEPE funciona com maioria absoluta de seus membros para deliberar, e as decisdes
sdo tomadas por maioria relativa dos votos, excetuado o previsto no inciso Xl do artigo 2.° deste
regulamento, que exige 2/3 (dois tergos) de quérum para aprovagao.

§ 1.2 O membro do Colegiado que acumula fungdes ou cargos, para efeito de quérum, tanto para a
instalagao da sessao quanto para deliberar, é considerado detentor de, no minimo, 2 (dois) votos.

§ 2.2 O Presidente, além do seu voto, tem, também, direito ao voto de qualidade, em caso de empate,
independentemente do previsto no paragrafo anterior.

§ 3.2 Quando se tratar de assunto de interesse pessoal de membro do Colegiado, a votagao é secreta e
dela ndo participa o interessado, embora tenha direito a participar da discussao.

Artigo 12. Verificado o quérum minimo exigido, instala-se a reunido e os trabalhos seguem a ordem
abaixo elencada:

a) expediente da Presidéncia;

b) apreciagdo e votagio da ata da reunido anterior;

c) apresentagao da pauta;

d) leitura, discussdo e votagdo dos pareceres relativos aos requerimentos incluidos na

pauta;
e) encerramento, com eventual designagao da pauta da reunido seguinte.

Paragrafo unico. Mediante aprovagao do Plenario, por iniciativa prépria ou a requerimento de qualquer
membro, pode o Presidente inverter a ordem dos trabalhos, ou atribuir urgéncia a determinados assuntos
dentre os constantes da pauta.

Artigo 13. De cada sessao do CONSEPE lavra-se ata que, apds votada e aprovada, é assinada pelo
Presidente e pelo Secretario.
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§ 1.2 As reunidbes do CONSEPE sao secretariadas pelo Secretario-Geral, cabendo ao Presidente
designar um dos membros do Colegiado no caso de sua auséncia.

§ 2.2 As atas do CONSEPE, apds sua aprovagao sao arquivadas na Secretaria-Geral, com livre acesso
aos membros do Colegiado.

§ 3.2 A critério do Colegiado, a pedido de qualquer membro e aceito pelo Presidente, podera ser dado
tratamento reservado ou secreto a qualquer assunto debatido ou votado nas reunides.

Artigo 14. O Reitor pode vetar a deliberagao do CONSEPE até 10 dias corridos apés a reunido em que

a mesma houver sido tomada.

§ 1.2 Vetada a deliberacdo, o Reitor convocara o Colegiado para conhecer as razdes do veto, em
reunido extraordinaria, que se realizara dentro de 15 (quinze) dias, contados da reunido originaria.

§ 2.2 A rejeicao do veto pela maioria de 2/3 (dois tergos) da totalidade dos membros do Colegiado, no
minimo, importa em aprovagao da deliberagéo anterior.

§ 3.2 Da rejeigao do veto em matéria que envolve assunto econémico-financeiro, ha recurso ex officio
para a Instituicho Mantenedora, dentro de 10 dias, sendo a decisdo desta sobre a matéria considerada
final.

§ 4.2 O recurso ex officio do Reitor deve ser acompanhado de manifestagao das contra-razdes assinada
por 2/3 (dois tergos) dos demais membros do CONSEPE.

Artigo 15. As deliberagdes que tenham sentido normativo assumem forma de Resolugdo a ser baixada
pelo Presidente.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16. Os casos de urgéncia e os omissos sao resolvidos pelo Reitor, 0 que devera ser referendado
pelo CONSEPE no prazo de 90 (noventa) dias.

Artigo 17. Este Regulamento pode ser modificado pelo CSAU, por maioria absoluta dos membros, por
iniciativa do Presidente, ou mediante proposta fundamentada de, no minimo, 1/3 (um tergo) dos seus

membros.
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